PORTELA
ASSESSORIA

CONTABILIDADE - FISCaL = PESSOAL

Perfil da empresa: nomeicney)

Endereco:

Contato na area de pessoal:

Contato na area de tributos:

Contato na area contabil /financeira:

I - AREA TRIBUTARIA:

1.1 — ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:
Atividade preponderante:

1.2 - QUANTIDADE DE ESTABELECIMENTO:

1.3 - MEDIA MENSAL DE NOTAS FISCAIS EMITIDAS:

1.4 - MEDIA MENSAL DE FATURAMENTO:

1.5 - FORMA EMISSAO DAS NF: )Manual ( ) Datilografico ( )Sist. Eletronico
1.6 - FORMA DE ESCRITURACAO FISCAL: ( ) Manual ( ) Informatizada

Se informatizada qual o sistema utilizado?

1.7 - FORMA DE TRIBUTACAO DO IRPJ:

II - AREA DE PESSOAL:

2.1 — QUANTIDADE DE FUNCIONARIOS: Matriz: Filial:

2.2 - EXISTE CONTROLE DE PONTO?

2.3 — A EMPRESA PAGA HORAS-EXTRAS?

2.4 - QUANTAS CATEGORIAS SINDICAIS EXISTEM NA EMPRESA?

Quais os sindicatos?

Quais sao as datas base?

2.5 - QUAL O SINDICATO PATRONAL?

2.6 — QUAIS OS BENEFICIOS QUE A EMPRESA OFERECE?

2.7 - FORMA DE PAGAMENTO? ( ) Mensal ( ) Quinzenal ( ) Semanal
t/f: + 55 (21% 2516.3424 / 2253.6382 Fua Beneditinos, 18 - 92 andar
portela@portelaassessaoria.com.br Centro - Rio de Janeiro - R

wewewe, portelaassessoria.com.br Brasil - CEP:20.081-50
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(Nome/CNPJ)


PORTELA

ASSESSORIA
CONTABILIDADE L FISCaAL = PESSOAL
Adiantamento quinzenal: ( ) Sim ( ) Nao
Deposito em conta: ( ) Sim ( ) Nao
2.8 — TRAMITE DE DOCUMENTO, SERA FEITO POR: ( ) Cliente ( ) Portela

III - AREA CONTABIL FINANCEIRA:
3.1 - A EMPRESA TRABALHA COM COPIA DE CHEQUE?

3.2 — QUANTAS APROXIMADAMENTE EMITEM POR MES?

3.3 - TRABALHA COM QUANTOS BANCOS?

3.4 — POSSUI CONTROLE INTERNO DE CONTAS A PAGAR E RECEBER?

3.5 - POSSUI CONTROLE DE ESTOQUE?

Caso possua, € informatizado?

3.6 — POSSUI OS ULTIMOS 5 COMPROVANTES DE ENTREGA DE IRPJ?

3.7 — POSSUI OS ULTIMOS 5 COMPROVANTES DE ENTREGA DE DIRF?

3.8 - OS BALANCETES ESTAO ATUALIZADOS?

3.9 — OS LIVROS DIARIOS ESTAO ATUALIZADOS E REGISTRADOS?

Assinatura do responsavel pelas informacoes

PROCEDIMENTO INTERNO (PAC):

Dept® DTR: Em:
Dept° DPE: Em:
Dept® DCT: Em:

DUVIDAS NO PREENCHIMENTO: ADRIANA OU MENDES

Obs.: Caso ndo esteja conseguindo inserir as informagdes, orientamos a instalar um dos programas relacionados:

* Foxit Reader Download
* Adobe Acrobat Reader DC

t/f: + 55 (213 2516.3424 / 2253.6382 Fua Beneditinos, 18 - 9° andar
portela@portelaassessaoria.com.br Centro - Rio de Janeiro - R
wewewe, portelaassessoria.com.br Brasil - CEP:20.081-50
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Obs.: Caso não esteja conseguindo inserir as informações, orientamos a instalar um dos programas relacionados:

jwagner
Typewriter
* Foxit Reader Download          
* Adobe Acrobat Reader DC     

https://www.foxitsoftware.com/pdf-reader/
https://get.adobe.com/br/reader/
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